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1 ログイン・ログアウト 

アクセス先は以下の通りです。 
https://manabi.pref.hokkaido.jp/db/search/kyouzai/login 
 
利用者コードとパスワードを入力し、ログインボタンを押します。 
 

 
 

 
 

A) ログイン中は、画面右上に現在使用している利用者名が表示されます。利用者名を押すと、パスワー

ドを変更する画面に移動します。 
B) 貸出カゴに入っている教材の数が表示されます。貸出カゴを押すと、カゴの中身を確認することがで

きます。 
C) ログアウトボタンを押すと、ログイン画面に戻ります。 

また、一定時間無操作の場合には自動的にログアウトします。 
 

A.ログイン中の利用者名 

B.貸出カゴ C.ログアウト 

入力 

押す
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2 パスワードの変更 

利用者名ボタンを押すことで、いつでもパスワードの変更が可能です。 
また、初回ログイン時には、パスワードを変更するまで次の画面に進むことができないようになっていま

す。必ずパスワードの変更を行ってください。 
 

 
 

1. 変更前のパスワード…現在使用中のパスワードを入力します。 
2. 変更後のパスワード…新しいパスワードを入力します。 

※機関 ID と同じ文字列は使用できません。 
3. 確認用変更後パスワード…変更後のパスワードをもう一度入力します。 
4. パスワードを変更するボタンを押すことで変更を完了します。教材検索に戻るボタンを押すと、パスワ

ードは変更されずに一覧画面に戻ります。 
※初回ログイン時は、必ずパスワードを変更します。 
 

注意：パスワードは、8 文字以上 12 文字以内の半角英数字記号を使用してください。 
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3 ページの操作 
 

3.1 ページの構成 

 
A) 階層リスト 

現在表示しているページの位置を確認できます。 
また、ホームを押すとホーム画面に戻ることができます。 

B) ページタイトル 
現在表示中のページ名を確認できます。 

 

 
 

3.2 視聴覚教材検索 

 
視聴覚教材検索では、貸出教材を条件付きで検索することができます。 
条件を指定しないで検索した時はすべての教材を表示します。 
 

  

F 

検索条件 

検索ボタン 

A.階層リスト 

B.ページタイトル  ホーム画面へ 
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選択した検索条件に一致する教材が無かった時は、一覧は表示されません。戻るボタンから検索画面に戻

り、条件を変えて再検索してください。 
 

 
 

3.3 検索結果一覧の操作 

 

 
 

A) 表示件数：1 ページに表示する件数を 25 件、50 件、100 件の中から選択して変更できます。 
B) ページの切り替え：複数のページがある場合は、ページ番号などでページを移動することができます。 

  

A.表示件数 
B.ページの切り替え 
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3.4 検索結果詳細の閲覧 

 
「視聴覚教材検索結果一覧」で「教材名・副題」を押すと、「視聴覚教材検索結果詳細」画面が表示され、

教材の詳細や貸出状況を確認することができます。 
 

 

 
 
この画面の「借りる」ボタンからも貸出カゴに入れることができます。「戻る」ボタンで「視聴覚教材検索

結果一覧」に戻ります。 
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4 貸出カゴの操作 
 

4.1 教材を借りる 

 
検索結果一覧の「借りる」ボタン、または「視聴覚教材検索結果詳細」の「借りる」ボタンを押すと、教

材が貸出カゴに追加されます。 
1 度に借りることができるのは、個人の方・団体の方ともに 5 冊までです。 
なお、個人の方が借りることができるのは大学インターネット教材のみです。 
 

 
 

  

 
「貸出カゴ」に追加された教材は

「選択済」になり、ボタンを押すこ

とができない状態になります。 

 
「借りる」ボタンを押すと、「貸出

カゴ」に追加されます。 
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4.2 視聴覚教材貸出カゴ 

 
この画面では仮予約に必要な情報を入力していきます。 
「仮予約へ進む」ボタンを押すまで、入力情報は保存されません。ページを移動すると、入力した情報が

消えてしまうので注意してください。 
「貸出予約済日程」には、既に貸出予約がされている期間が表示されます。操作欄の「取り消し」ボタン

で貸出をキャンセルすることができます。 
「必須」項目に入力をしたら「仮予約へ進む」ボタンを押し「視聴覚教材貸出内容確認」に移動します。 
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4.3 視聴覚教材貸出内容確認 

 

「視聴覚教材貸出内容確認」では、貸出を希望している日に教材が貸出可能な状態かチェックされます。 

問題が無ければ「仮予約」が可能ですが、貸出期間が重複していると右下のように「貸出確認」欄に「×」マ

ークが表示されます。「戻る」ボタンで貸出カゴに戻り、内容を修正します。 
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4.3.1 貸出カゴの取消し 

 

貸出カゴの教材を取消すには「視聴覚教材貸出カゴ」

の操作欄に表示されている「取り消し」ボタンを使用

します。 

「取り消し」ボタンを押すと右図のように確認のため

のダイアログボックスが表示されるので、内容を確認

して「OK（または Cansel）」ボタンを押してくださ

い。 

 

 

4.4 視聴覚教材貸出仮予約完了 

 
仮予約が完了すると、仮予約番号が発行されるので、印刷するなどして控えておいてください。 
電子メール、または電話で予約の状況をお知らせ致します。 
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5 動作環境について 

推奨環境は以下の通りです。 
 

5.1 ハードウェア 

 CPU・メモリ・ディスク：下記の基本ソフトウェアおよびブラウザが、それぞれ問題なく動作するこ

と 
 ディスプレイ：解像度 1024×768 以上 
 ネットワーク：インターネットに接続可能であること 
 

5.2 ソフトウェア 

 基本ソフトウェア：Microsoft Windows Windows 7 

 ブラウザ：Microsoft Internet Explorer 11 
 


